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Regler for utbildningsplaner vid
Mittuniversitetet

Detta regeldokument, med tillhérande mall (se bilaga) for
utbildningsplaners utformning, utgor aven ett styrdokument for
Mittuniversitetets gemensamma utbildningsdatabas, i vilken alla

utbildningsplaner hanteras och lagras.

I regeldokumentet ingdr dven tidplan for faststdllande av ny respektive

reviderad utbildningsplan.

1 Inledning

Utbildningsplanernas innehall styrs bland annat av hogskoleférordningen
6 kap 16-17 §§. ”I utbildningsplanen ska foljande anges: de kurser som
programmet omfattar, kraven pa sarskild behorighet och de 6vriga
foreskrifter som behovs. (SFS 2010:1064).”

Utbildningsplanernas innehall foljer &ven Sveriges universitets- och
hogskoleforbunds (SUHF) rekommendationer om utbildningsplaner, REK
2011:1, Dnr 10/118.1

Spraklagen (SFS 2009:600) 10 § anger att: ”Spraket i domstolar,
forvaltningsmyndigheter och andra organ som fullgor uppgifter i offentlig

verksamhet ar svenska.”

For de utbildningar som erbjuds med engelska som undervisningssprak
ska all information i utbildningsplanen dven anges med engelsk

Oversattning.

1”Rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och betygssystem”, SUHF, dnr
10/118 fran 2011-02-25
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2 Utbildningsplanernas koppling till
lokala examensbeskrivningar

Lokala examensbeskrivningar ar styrdokument som maste tas hansyn till i
samband med planering av utbildningsprogram. Utbildningsplanen ar en
beskrivning av innehallet i ett utbildningsprogram som leder till att malen i
hogskolelagen och hogskolefdrordningen uppfylls liksom fordringar i de

lokala examensbeskrivningarna.

3 Utbildningsplan vid Mittuniversitetet

Utbildningsplaner ska upprattas for utbildningsprogram som ges pa
grund- och avancerad niva. Utbildningsprogrammet visar en

rekommenderad studiegdng som leder fram till en examen?.

Det ar viktigt att utbildningsplaner ar fullstindiga och beslutade av
behorigt organ i god tid innan programmets borjan. Vidare bor
utbildningsplaner ha en enhetlig och gemensam utformning. For att
uppfylla de krav som hdr nimns, ska Mittuniversitetets utbildningsplaner
folja dessa regler avseende innehall och tidsplan. Den foreslagna

handlaggningen av utbildningsplaner utgor en rekommendation.

Utbildningsplanen ska skrivas sa att den forstas av studenter och andra
intressenter. Texterna bor ocksa hallas sa korta som mojligt och endast

innehalla nédvandig information.

Med utgangspunkt fran de nationella kraven, SUHFs rekommendationer
samt universitetets egna bestimmelser ska utbildningsplaner vid
Mittuniversitetet innehalla nedanstdende uppgifter. Anvisningarna
innehaller rubrik, forklaringar och i vissa fall exempel. Exemplen &r

hamtade fran olika utbildningsprogram.

2 Med undantag fran Basaret/Behorighetsgivande forutbildning
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En faststalld utbildningsplan kan behova revideras infér en ny
programstart. I avsnitt 4 beskrivs vidare vilka regler som galler vid

faststdllande av reviderad utbildningsplan.

3.1 Programbenamning pa svenska och dess

engelska Oversattning
(GD?) (obligatorisk uppgift)

Programmets benamning och omfattning ska anges pa svenska och
Oversattas till engelska. Benamningen, exklusive hogskolepoang, bor vara
max 140 tecken for att hela namnet ska fa plats i Ladoks falt for

programbenamning.

Programbenamningens engelska 6versattning ska ha samma betydelse som
den svenska bendamningen. Barande ord skrivs med versal

begynnelsebokstav.
Hogskolepoang forkortas “hp” och oversitts till credits.

For behorighetsgivande utbildning anvénds istéllet begreppet
forutbildningspoang (fup).

Se @ven dokumentet “Rekommendationer vid framtagandet av nya

program- och kursbenamningar pa grund- och avancerad niva”+.
Exempel (sv):  Ekonomprogrammet, 180 hp

Exempel (eng): Programme of Business and Economics, 180 credits

3.2 Programkod

(GD) (obligatorisk uppgift)

Har anges programkoden, vilken dr uppbyggd av 5 positioner.

Programkoden tas fram av universitetets Ladokenhet. Ny

3 GD ér en forkortning av grunddata, d v s nédvéandiga uppgifter for inrdattande av nytt
utbildningsprogram.
4 https://www.miun.se/globalassets/forvaltning/stua/atlas/rekomendationer-vid-

framtagandet-av-nya-program--och-kursbenamningar.pdf
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utbildningsplan/nytt program innebar ny programkod. Revideringar halls
inom géallande programkod med vissa undantag. For vilka typer av
revideringar som kraver ny programkod, se mer under rubrik 4,

Revidering av utbildningsplan.

3.3 Tilltradesniva
(GD) (obligatorisk uppgift)

Programmets tilltraddesniva, d v s den niva som programmet tar sin borjan
pa, anges har och kan vara endera behorighetsgivande forutbildning (BE),

grundniva (GR) eller avancerad niva (AV).

3.4 Diarienummer
(GD) (obligatorisk uppgift)

Har anges utbildningsplanens diarienummer, vilket erhalls fran
universitetets centrala registratur. Nytt program innebar nytt

diarienummer. Revideringar halls inom gallande diarienummer.

3.5 Hogskolepoang

(GD) (obligatorisk uppgift)

Programmets omfattning uttrycks i hogskolepoang, som forkortas “hp”. Ett
ars heltidsstudier motsvarar 60 hogskolepoang, som schablonmassigt
motsvarar 1,5 hp per vecka. Programmet ska inte omfatta fler

hogskolepoang dan vad den utlovade examen omfattar.

For behorighetsgivande utbildning anvands begreppet
forutbildningspoéng (fup).

3.6 Ansvarig institution
(GD) (obligatorisk uppgift)

Den institution som ansvarar for programmet anges med sin fullstaindiga

bendmning (ej forkortning).
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3.7 Ansvarig fakultet

(GD) (obligatorisk uppgift)

Ansvarig fakultet anges med sin fullstindiga bendimning (ej forkortning).
3.8 Faststalld

(obligatorisk uppgift)

Har anges det datum da utbildningsplanen signerats/beslutats i

utbildningsdatabasen for etablering i Ladok.

Signeringen i utbildningsdatabasen ar att se som ett verkstillande av

beslut.
3.9 Senast reviderad
(obligatorisk uppgift)

Har anges det datum da revideringen godkants och signerats i

utbildningsdatabasen.

3.10 Giltighet

(GD) (obligatorisk uppgift)

Har anges fran och med vilket datum (termin) utbildningsplanen galler.
3.11 Syfte

(obligatorisk uppgift)

Har anges programmets syfte, som &r en kortare, bredare allmén
beskrivning av programmets 6vergripande syfte, en orientering om

riktningen i kontrast till lirandemalen som beskriver resultatet.

3.12 Larandemal
(obligatorisk uppgift)

Har anges de lokala ldarandemalen f6r programmet i sin helhet.

En hanvisning kan goras till hogskolelagen 1 kap 8 § alternativt 9 §, liksom

en hanvisning till de mal som finns i de nationella
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examensbeskrivningarna, vilka aterfinns i hogskoleférordningens bilaga 2,

Examensordningen.

Om bade nationella och lokala mal anges ska dessa tydligt skiljas at,
forslagsvis genom underrubriker. Malen uttrycker vad studenten forvantas
kunna, forsta, forhalla sig till eller kunna utfora efter genomgangen

utbildning.

3.13 Innehall

(obligatorisk uppgift)

Har ska de kurser som ingar i programmet anges samt sa langt det ar
mojligt hur de ar fordelade under olika terminer alternativt lasar. Om
valbara kurser och/eller praktik ingar i programmet ska det anges. Om
nagon kurs utgor behdrighetsgivande forutbildning, s.k. baskurs
(gymnasieniva), ska detta tydligt framga samt att kursen inte ar

examensgrundande.

Om programmet ges med olika inriktningar ska inriktningarnas
bendmning framga liksom vilka kurser som ges inom respektive inriktning.
Det ska ocksa framga fran och med vilken termin eller arskurs studenten
véljer inriktning samt att inriktning kan stallas in vid for fa sokande. Om
inriktningarna ska ha egna s.k. ingangar, d v s egna anmalningskoder, sa

ska inriktningarna dven namnges under rubriken Inriktningar.

Av innehallet ska kunna utldsas om fordringarna f6r den utlovade examen
uppfylls. Om det inte klart framgar av kursbenamningarna att

examensfordringarna uppfylls sa ska detta tydliggoras.

3.14 Inriktningar

(GD) (obligatorisk uppgift vid ansékan direkt till inriktning)

Om inriktningarna under rubriken Innehall ska ha egna s.k. ingéngar, vilka
kraver egna anmalningskoder, sa maste dessa anges har. Inriktningar som
inte ska ha egna anmaélningskoder, utan dar valet sker under programmets
gang, redovisas inte har utan under rubriken Innehall samt rubriken

Programbeskrivning. Inriktning ska anges pa bade svenska och engelska
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tillsammans med dess omfattning och en beskrivning (ej
kursbendmningarna, eftersom dessa redan angivits under Innehall) f6r

respektive inriktning.

3.15 Behorighet

(GD) (obligatorisk uppgift)

Har anges de krav pa forkunskaper som den sokande maste uppfylla for att

vara behorig till programmet.

De krav pa sarskild behorighet som stalls ska enligt hogskoleférordningen
vara helt nédvandiga for att studenten ska kunna tillgodogora sig

utbildningen.

Regler om behorighet finns i hogskolefoérordningens kapitel 7 Tilltrade till
utbildningen samt i UHR:s forskrifter om grundlaggande och sarskild
behorighet.*

Behorighetskraven ska formuleras pa ett enhetligt satt inom
Mittuniversitetet och for utbildningar pa grundniva som vander sig till
nyborjare har UHR faststallt riktlinjer for hur ldrosatena ska formulera sina
behorighetskrav. Detta for att kraven ska kunna presenteras pa ett enhetligt

satt pa Antagning.se.

I stoddokumentet ”Vagledning om Mittuniversitetets regler for
behorighetskrav i kurs- och utbildningsplaner, grund- och avancerad
niva”’ beskrivs overgripande vilka behorighetskrav som far stallas for olika
kategorier av kurser och program och hur kraven ska vara formulerade

utifran lokala och nationella riktlinjer (inklusive exempel).

*Vissa utbildningar regleras i egna forordningar som kan innehdlla andra regler for forkunskapskrav.

Shttps://www.miun.se/medarbetare/gemensamt/studieadministration/antagning/vagledning

-for-behorighetskrav/
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3.16 Programbeskrivning
(valfri uppgift)

Har anges en beskrivning av programmet. Detaljeringsgraden kan variera

fran program till program.

3.17 Urvalsregler

(GD) (obligatorisk uppgift)

Har anges hur urvalet gar till bland de behoriga sokande. Ett av foljande

tva alternativ (standardtexter) kan anges:

1) Urval sker enligt Hogskoleforordningen och Mittuniversitetets
antagningsordning
2) Alternativt urval, se under rubrik “Ovrig information”
Notera att for anvandande av alternativt urval (annan platsfordelning

och/eller lokalt bestimda urvalsgrunder) till utbildning pa grundniva
oppen for nyborjare kravs rektorsbeslut (se MIUNSs besluts- och
delegationsordning). Lokalt bestimda urvalsgrunder, t.ex. arbetsprov eller
arbetslivserfarenhet, far anvandas for hogst 1/3 av platserna utan tillstand
fran UHR®. Vid anstkan om tillstdnd fran UHR ska rektor sta som formell

avsandare.

Nar alternativt urval tillaimpas ska det beskrivas hur urvalet kommer att ga
till under rubriken “Ovrig information” i utbildningsplanen. Hanvisning

till eventuellt diarienummer f6r beslut om alternativt urval ska anges.
3.18 Sparrar i utbildningen
(valfri uppgift)

Har anges vad som eventuellt maste avklaras i en lagre arskurs for att fa

studera vidare i de hogre arskurserna.

6 https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-
forfattningssamling/hogskoleforordning-1993100 sfs-1993-100 (7 kap. 13 §)
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Exempel:

— Sarskilda forkunskaper for kurs inom programmet anges i
respektive kursplan

— De krav som kréavs for tilltrade till vidare studier i programmet
framgar av respektive kursplan

— De flesta kurser har som foérkunskapskrav att en stor del av
tidigare kurser i programmet ar avklarade. Dessa forkunskapskrav
anges i respektive kursplaner. Den studerande som inte uppfyller
kraven fOr att f& ga vidare i utbildningen, ska kontakta
programansvarig for att planera sin utbildning

3.19 Undervisning och examination
(obligatorisk uppgift)

Har anges vilka undervisningsformer som forekommer samt hur
examination genomfors. Vanligen anges har att undervisnings- och
examinationsformer framgar av respektive kursplan.

Notera att har presenteras bade det som ligger under rubrikerna

Undervisning och Examination i Atlas (tva falt, en rubrik).

3.20 Examensbenamning
(GD) (obligatorisk uppgift)

Har anges den svenska examensbendmning som programmet

huvudsakligen leder fram till samt dess engelska 6versattning.

Exempel (sv): Ekonomie kandidatexamen med huvudomradet féretagsekonomi
alternativt nationalekonomi
Oversatt till
Degree of Bachelor of Science with a major in Business

Administration or Economics

En svensk examensbendmning skrivas alltid pa svenska, varfor det tydligt
maste framga att eventuell engelsk text dr en Oversattning av den svenska
bendamningen. I en engelsk oversattning for examensbendmningen bor det

svenska exemplet ovan se ut enligt nedan da det 6versitts till engelska:
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Exempel (eng): Ekonomie kandidatexamen med huvudomradet féretagsekonomi
alternativt nationalekonomi
translated into
Degree of Bachelor of Science with a major in Business

Administration or Economics

Om programmet inte leder fram till nagon examen (galler

behorighetsgivande forutbildning) uttrycks detta med “Ingen examen”.

3.21 Ovrig information
(valfri uppgift)

Ovrig information om programmet skrivs in under denna rubrik. Har
presenteras det som ligger under rubrikerna Ovrigt och Ovriga foreskrifter

i utbildningsdatabasen.
Exempel:

- Beskrivning av alternativt urval.

Ex. Urval sker enligt den alternativa urvalsmodellen: 1/3
betyg, 1/3 hogskolepodng och 1/3 hogskoleprovet. Beslut
aammdd, dnr MIUN/XXX.

- Mojlighet till fortsatta studier pa forskarniva ...

- Mojlighet till utlandsstudier ...

- Vilken utbildning som denna motsvarar bland &dldre
utbildningar.

- Om resor mellan campusorterna forekommer och vem som
betalar dessa.

- Attlararstuderande som genomfor verksamhetsforlagd
utbildning maste genomga en registerkontroll enligt
riksdagsbeslut (SFS 2008:53) och att det &dr studenten som
ansvarar fOr att ordna ett giltigt registerutdrag hos
polismyndighet.

- Att kursernas namn, innehall, poangfordelning och placering i
tiden kan genomga forandringar. (kan anges under
rubriken ”“Innehall”)
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4 Revidering av utbildningsplan

Storre forandringar av larandemal, syfte, eller innehall vilket innebar att
programmet inte langre ar att betrakta som identisk med tidigare version,
kraver ny programkod och om mgjligt en annan bendmning sa att
programmen kan skiljas at. I tabellen nedan listas samtliga typer av

revideringar som kraver ny programkod.

Vid revidering av utbildningsplaner ska beslutsdatum for revideringen
framga samt fran vilken datum (termin) den reviderade utbildningsplanen

borjar galla.

Nedan anges olika slags revideringar som kan forekomma och i vilka fall

dessa kraver ny programkod.

Revidering av kriver en ny programkod
Benamning samt eng. 6versattning Ja

Examensbendmning Ja

Hogskolepoang Ja

Niva Ja

Innehall Ja, vid storre forandring
Larandemal Ja, vid storre forandring
Syfte Ja, vid storre fordandring

4.1 Revidering av behdrighet/forkunskapskrav

Generellt galler: efter att ett utbildningstillfalle for program ar publicerat
ska inte behorighetskraven dndras, den sokande maste kunna forlita sig pa
att de uppgifter som anges ar de riktiga. Utbudet fér kommande lasar
(ht/vt) publiceras senast den 1 december och den tidiga internationella
hostomgangen publiceras den 1 oktober, vilket innebar att

behorighetskraven skall vara klara infor dessa datum.

I undantagsfall kan redaktionella dandringar och fortydliganden goras efter

1 oktober/1 december men da endast i samrad med antagningsfunktionen.
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Observera att reviderade behorighetskrav blir publika forst efter att den
nya versionen av utbildningsplanen signerats/beslutats i

utbildningsdatabasen.

5 Tidsplan for faststallande av ny och
reviderad utbildningsplan

For detaljer och kriterier for inrdttande av nya program se
beslut “"Handldggningsordning for inrattande, nedlaggning, vilande och
aterupptagning av utbildningsprogram pa grund- och avancerad niva vid

Mittuniversitetet” dnr MIUN 2015/8177.

Vid faststédllande av ny eller revidering av utbildningsplan ska
beslutsdatum (datum da utbildningsplanen signerades/beslut verkstalls)

framga samt fran vilken datum (termin) utbildningsplanen borjar galla.

5.1 Faststallande av ny och reviderad
utbildningsplan

Det ar viktigt att ny eller reviderad utbildningsplan faststalls i behorig
ordning, av behorig instans i god tid. Se vidare i respektive fakultets
arbetsordning samt besluts- och delegationsordning. Tidsplan

tillhandahalls av respektive fakultetskansli.

Ny eller reviderad utbildningsplan ska vara faststalld senast nar
ansokningsperioden 6ppnar for den antagningsomgang vari programmet

ska annonseras.

Mittuniversitetet deltar i ett antal olika antagningsomgangar under ett ldsar

och faststallandet foljer regeln ovan och anpassas utifran det. Datum for
antagningsomgangar finns i dokument pa webben (Tidsplan

for MIUNSs utbildningsinformation)v.

Datum {or de storre reguljara antagningsomgangarna:

7 https://www.miun.se/globalassets/styrdokument/3.-utbildning-pa-grund-och-avancerad-
niva/amnen-och-utbildningsutbud/MIUN 2015-817 Handlaggningsordning.pdf
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Regel
2022-06-07
Diarienummer: 2021/795

For utbildningar som startar en:

e sommar, senast den 15 februari
e hosttermin, senast den 15 mars
e vartermin, senast den 15 september
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