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1. Inledning

Med nytillkomna utbildningsalternativ avses utbildningstillfallen (kurs-, kurspaket-
och program-) utover tidigare aviserat utbud. I detta innefattas saval helt nya kurs-
/kurspaket-/programtillfallen som ytterligare tillfdllen pa redan annonserade
utbildningar.

2. Ansvar
Prefekt

Prefekt lamnar forslag om utokning av utbildningsutbud till fakultetskansliet och
ansvarar for att underlaget innefattar motivering och redogorelse for utokningens
paverkan pa ekonomi och kvalitet. Underlaget ska bland annat omfatta
behorighetskrav och forvantat soktryck.

Dekan

Dekan beslutar om utokning av utbildningsutbudet utifrdn inlaimnat underlag fran
prefekt.

Antagningsenheten

Antagningsenheten ansvarar for beddmning av mojlig hantering inom ordinarie
antagningsomgang efter slutdatum for nytillkomna utbildningsalternativ, se under
Tidsplan.

Fakultetskansliet

Fakultetskansliet ansvarar for beredning samt hantering av kurstillfalle i
utbildningsdatabasen Atlas.

3. Tidsplan

Det nationella antagningssystemet NyA och anmalningssystemet antagning.se styr nar
utbildningsutbudet ska vara fardigstallt for att tillatas i den gemensamma
antagningsomgangen.

Sista datum for nér utbildningsutbudet ska vara fardigstallt i utbildningsdatabasen
Atlas for export till NyA:

1 februari - utbildningsutbud sommarkurser och hosttermin
1 augusti - utbildningsutbud vartermin

Respektive fakultet satter sjdlv tidsplan gentemot sina institutioner.

Utokning av utbildningsutbud efter satt slutdatum for fardigstallt utbud
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Slutdatum for nytillkomna alternativ:

15 februari - utbildningsutbudet sommarkurser

15 mars - utbildningsutbud hosttermin

15 september - utbildningsutbud vartermin

Utokning av utbildningsutbud efter ovanstdende datum medges endast i

undantagsfall.

4. Beredningsprocess

1. Prefekt lamnar forslag

N

Dekan beslutar om nytillkomna utbildningsalternativ

3. Antagningsenheten godkanner eller avslar hantering inom ordinarie

antagningsprocess.

4.1 Hantering av nytillkomna utbildningsalternativ

Fram till 1 februari for utbildningar med start hosttermin respektive 1 augusti for

utbildningar med start vartermin.

Aktivitetsansvarig

Aktivitet

Institutionsniva

- Prefekt foreslar utokning av
utbildningsutbud.

Fakultetsniva

- Dekan beslutar om utdkning av
utbildningsutbud.

Vid tillstyrkan om utokat utbud:

- Fakultetshandldaggare hanterar tillfalle
och katalogtext i utbildningsdatabasen. I
kommentarfaltet (tillfallesdelen) anges att
tillfallet avser utokning av kursutbud.

Uppgifter kontrolleras i vanlig ordning.

Antagningsenheten

- Kontrollerar och godkéanner tillfallet i
utbildningsdatabasen.
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Fran och med 1 februari f6r utbildningar med start hosttermin respektive 1 augusti for
utbildningar med start vartermin.

Aktivitetsansvarig Aktivitet

Institutionsniva - Prefekt foreslar utokning av
utbildningsutbud.

Fakultetsniva - Dekan beslutar om utokning av
utbildningsutbud.

Antagningsenheten - Godkanner eller avslar att

utbildningsalternativet hanteras i
ordinarie antagningsprocess.

Fakultetsniva Efter beslut fran dekan och godkannande
fran Antagningsenheten.

- Fakultetshandlaggare hanterar tillfalle
och katalogtext i utbildningsdatabasen.

I kommentarfaltet (tillfallesdelen) anges
att tillfallet avser utokning av utbud.

Uppgifter kontrolleras i vanlig ordning.

Institutionsniva For dialog med kommunikationsansvarig
om hur information om utbildningen
formedlas.
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